ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU JANA SMREKA,
MEL CICE-LIESKOVE 377

AC/12/16

Na zabezp&enie realizacie zakona 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacam
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni negkorpredpisov (zakon o slobode
informacii) v podmienkach Zakladnej Skoly s matets Skolou Jana Smreka, Migle-
Lieskové 377 {alej ,Skola“)

Smernicu o slobodnom pristupe k informaciam

Clanok 1
Rozsah p&sobnosti
1) Tato smernica upravuje podmienky, postupzaah slobodného pristupu k informaciam
tykajucich sa Zakladnej Skoly s materskou SkokmalSmreka, Méice — Lieskoveé 377d(alej
,Skola“) ako povinnej osoby pdid zakonaé. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéciam v zmysle neskorSich zmien a dopinkiel€j len ,,zakon").

2) Zriadovatd’om Skoly je Obec Mélce — Lieskové path osobitného zékona.

3) Smernica je zavazna pre vsetkych zamestnanaby. 8kSetci zamestnanci su povinni riadi
sa pri poskytovani informacii v zmysle z&k211/2000 Z. z. touto smernicou.

Clanok 2

Vymedzenie pojmov
1) Kazdy ma pravo na pristup k informéciam, ktor@ povinnd osoba k dispozicii, a to bez
preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaypne ktory sa informacia pozaduje.
2) Ziadat®om je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktordigom o spristupnenie
informacie.
3) Zverejnenou informéciou je informacia, ktori rabkazdy opakovane viadavad a
ziskavd, najma :

a) informacia publikovana v tig

b) vydana na inom hmotnom néisilat umo#ujicou zapis a uchovavanie informécie,
c) vystavena na Uradnej tabuli s mozimashromadného pristupu,

d) spristupnena pomocou zariadenia uingiceho hromadny pristup.

4) Hromadnym pristupom k informéciam je pristup breedzeného okruhu Ziadbbe
pomocou telekomunikmého zariadenia, najmad prostrednictvom siete iatarn



5) Sprievodnou informéciou je informécia, ktora az&lvisi s pozadovanou informaciou,
najma informacia o jej existencii, pévode ¢y dovode odmietnutia spristupmformaciu, o
dobe pdas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie ,tnga kedy bude opéatovne
spristupnena.

6) Osoba so zmyslovym postihnutim fadékona je osoba nevidiaca, slabozraka, iigpoa
alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzend solbdpri dorozumievani.

Clanok 3
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii sa deli na:
a) povinné zvera@pvanie informacii
b) spristupnenie informacii na Ziados

Clanok 4
Povinné zverejiovanie informacii

1) Povinna osoba pédpovinne zverejiuje tieto informacie:

a) spbsob zriadenia, jej pravomoci a kompetendapisporganizénej Struktary (napr.
organiz&ny poriadok, Statut Skoly, vnatorné smernice chskily),

b) miestotas a sposob, akym moZzno ziskawdormacie o tom, kde mozno pata
Ziadog, navrh podnet,t&Zznos alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spésob podania opravného dktr a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vrataneowysho uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt spinené,

d) postup pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navragnych podani, vratane
prislusnych lehét, ktoré je nutné dodiza

e) prelfad predpisov, pd@ ktorych povinna osoba rozhoduje a ktoré uprapugira a
povinnosti fyzickych a pravnickych os6b votahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik Uhrad za spristigvanie informacii,

2) Riadité’stvo Skoly je povinné zveigjva’ vsetky informacie vyplyvajlce z § 5 zakona,
zarove su tieto pristupné v kancelarii riadikg Skoly a na sekretariate.

3) Informécie o sadzobniku Uhrad za sprisayanie informacii.

Clanok 5
Povinne zverefiovana zmluva
1) Povinne zver@pvana zmluva je pisomna zmluva, ktorl uzatvaraaSaditora obsahuje
informaciu, ktora sa ziskala za firtae prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické gsob
verejnej spravy, vratane nestatnyceldvych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto
finanénych prostriedkov, nakladania s majetkom Statuethajobce, majetkom vysSieho



uzemného celku alebo majetku pravnickych oséb engch zakonom alebo na zaklade
zéakona alebo nakladania s fikagmi prostriedkami Europskej Unie.

2) Nezverajuju sa tiecasti zmlav, ktoré obsahuju informacie, ktoré sallparikona o
slobodnom pristupe k informaciam nesprigtyp. Rovnako sa nemusia zvergjtasti

povinne zvergjovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navodykresy, projektové
dokumentacie, modely, spdsob vypojednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vSeobeleny
obchodnych podmienok sa nemusia zvefekcas’ obsahu povinne zvetgvanej zmluvy

je ukena odkazom na ne a zardvetozné ustanovenia vSeobecnych obchodnych podinien
boli zverejnené tou istou povinnou osobou spohosi ipovinne zverépvanou zmluvou,

ktora uz nadobudlacinnog’; pri takto povinne zvergpvanej zmluve sa uvedie na webovom
sidle odkaz na inu povinne zvereyanu zmluvu, ktora uz nadobudl&nnog’.

4) Povinne zver@pvana zmluva sa zveigijje na webovom sidle Skoly, a to bezodkladne po
uzavreti zmluvy alebo po dafeni suhlasu, ak sa na jej plathegzaduje suhlas prislusného
organu. Ak povinna osoba nema webové sidlo, zmdavaverajuje na webovom sidle jej
zriad'ovatd’a alebo bezodplatne v Obchodnom vestniku.

5) Ak je zmluva zverejnend viacerymi sposobmi, wahhjuce je prvé zverejnenie zmluvy.
6) Ak icastnik zmluvy poziada o pisomné potvrdenie o zaerdjzmluvy, Skola vyda
pisomné potvrdenie, ktoré obsahuje najma:

a) ndzov zmluvy,

b) identifik&ciu &astnikov zmluvy; ak ide o osobné Udajastnika zmluvy odliSného od
povinnej osoby, uvedu sa Udaje mimo udajov, ktargespristufujd; to neplati o osobnych
Gdajoch dastnika zmluvy odliSného od povinnej osoby v roms#il, meno, priezvisko,
adresa trvalého pobytu

C) popis predmetu zmluvy,
d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozngitir

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelshidasu s uzavretim zmluvy,
f) datum zverejnenia zmluvy,

7) Povinne zver@pvana zmluva sa zveigjje nepretrZite ptas existencie zavazku
vzniknutého z povinne zvergvanej zmluvy, najmenej vSak ¢as piatich rokov od 1.
januara 2011.

8) Povinne zver@pvana zmluva jedinna diom nasledujucim po dni jej zverejnenia, ak si
Ucastnici zmluvy nedohodnu neskorSi datufimdosti.

9) Bez zverejnenia je :

a) inna zmluva uzavreta n&eély odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti
bezprostredne ohrozujucej Zivot, zdravie, majetek@zivotné prostredie,

b) (¢inné ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informadiora sa poth osobitného zakona
nespristupuje.

10) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvpaledelenia suhlasu, ak sa na jej platnos
vyZaduje suhlas prislusného organu zmluvy nezvigaeplati, Ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo.

11) Podia zakona povinne zvetgjvanou zmluvou nie je:

a) pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanejaygracovného pomeru; povinne
zverejiovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,

b) zmluva, ktorej telom je realizacia aktivnych opatreni na trhu pi@lebo podpora
zamestnavania ¢hnov so zdravotnym postihnutim gadsobitného zakona a ktora sa
uzatvara s atanom, uchadz@m o zamestnanie alebo zaujemcom o zamestnanie,

¢) zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktordizatvara s prijimatem socialnej sluzby,
d) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alpbazitie umeleckého vykonu a
zmluva, ktor uzatvara povinna osoba s fyzickolwbosanej umeleckej profesie,



e) zmluva tykajuca sa razby minci, medaili, Zetéal@bo obdobnych predmetov,

f) ostatné zmluvy vymedzené osobitnym zakonom.

12) V podmienkach Skoly sa zveteju aj zmluvy podla bodu 11 pism. b) a az f) tohto
¢lanku; ak zmluvy obsahuja citlivé Udaje napr.rijimatel’ovi socialnej sluzby, fyzickej
osobe poth pism. d) ,v zmluve sa upravi suhlas so ziiexgnymi tdajmi pobh osobitného
predpisu.

13) Povinné zverejnenie zmluv dadtohto¢lanku zabezp®iju zamestnanci Skoly, ktori su
zodpovedni za spravu zmluvy.

Clanok 6
Povinné zverejiovanie objednavok a faktar

1) Skola zverejni na svojom webovom sidle v Strditénej a prefadnej forme najma tieto
Udaje:
a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a:prac
1. identifikatny Udaj objednavky, ak sa vedieselnik objednavok,
2. popis objednaného plnenia,
3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sumej@akeedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnekiaajglidaj o tom¢i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebige suma bez dane z pridanej hodnoty,
4. datum vyhotovenia objednavky,
5. identifikatné Udaje dodavata objednaného plnenia:
5a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné nfgnickej osoby — podnikata alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
b) o fakture za tovary, sluzby a prace:
1. identifikatny Gdaj faktary, ak povinna osoba vediselnik faktur,
2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedenfakture,
3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume,jakuvedena na fakture, ako aj udaj o
tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty , alésuma bez dane z pridanegj
hodnoty,
4. datum dortenia faktury,
5. identifikatné Udaje dodavaita fakturovaného plnenia:
6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné nfgnickej osoby — podnikafa alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesidnpkania fyzickej osoby —
podnikatka alebo sidlo pravnickej osoby,
6c. identifikanécislo, ak ho ma dodavdtéakturovaného plnenia pridelené.
2) Udaje potla bodu 1 pism. a) tohttanku $kola zverejni do desiatich pracovnych drmi od
dna vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a prageplati ak objednavka suvisi s
povinne zvergjovanou zmluvou, ktora nadobudl&ninog’ pod’a osobitného predpisu.
3) Udaje potla bodu 1 pism. b) tohtganku Skola zverejni do tridsiatich dni oditad
zaplatenia faktury.
4) Skola je povinna zvetgjva’ idaje potla tohtolanku nepretrzite p@s piatich rokov odo
dna ich zverejnenia.
5) Povinné zverejnenie zmllv padtohto¢lanku zabezpaije ekondmka Skoly.



Clanok 7

Obmedzenia pristupu k informéaciam
1) Na obmedzenie zvergvania informacii sa pouziju ustanovenia osobitrédimna 8§ 8 az
8 12 zak¢. 211/2000 Z.z.. o slobodnom pristupe k informaciam
2) Ak je pozadovana informécia v sulade s pravngredpismi ozné&na za: Statne
tajomstvo, obchodné tajomstvo, bankové tajomstatigek tajomstvo, ku ktorym ziaddte
nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristipvedenim odkazu na prislusny
pravny predpis.
3) Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstvje mverejnenie zmluvy
pod’a ¢lanku 5 tejto Smernice.
4) Informacie o osobnych udajoch fyzickej osobyré&tsa spracovavané v infortmam
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakopownna osoba spristupni, ak to
ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predeizteho pisomného suhlasu dotknutej
osoby.
5) Ak dotknuta osoba nema sposohiloa pravne ukony, taky suhlas méze poskyiejl
zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba nezije, taklasiméze poskytnijej blizka osoba.
6) Na &ely informovania verejnosti sa spristupnia verejin@sobné Udaje fyzickej osoby,
ktoré su spracuvané v inforgreom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom, ktord je verejnym funkcionarom, poslancoestského zastupligtva, vedicim
zamestnancom vykonavajucim prace vo verejnom zawtaboclenom hodnotiacej komisie
alebo iného obdobného organu, ktory séasfiuje na procese rozhodovania o pouziti
verejnych prostriedkov. Spristiygu sa Udaje v rozsahu:
a) titul,
b) meno a priezvisko,
c) funkcia a d& ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,
d) pracovné zaradenia ardegtiatku vykonu pracovnejinnosti,
e) miesto vykonu funkcie alebo pracoviignosti a organ, v ktorom tato funkciu alebo
¢innog’ vykonava,
f) mzda, plat alebo platové pomerg’alSie finagné naleZitosti priznané za vykon funkcie
alebo za vykon pracovnejnnosti, ak s uhradzané z verejného régpo
7) VSetky obmedzenia prava na informéacie vykonawarma osoba tak, Ze spristupni
pozadované informacie vratane sprievodnych infornpécvyliceni tych, pri ktorych to
zakon ustanovuje. Opravnenie odmigtspristupnenie informécie trva iba dovtedy, kynatrv
dévod nespristupnenia.

Clanok 8
Spristupiovanie informacii na Zziados’

1) Ziados o poskytnutie informéacii mozno patlapisomne, Ustne, faxom, elektronickou
postou, alebo inym technicky vykonktgm spésobom.

2) Ziados je podana #lom, kel bola oznamenéa 3kole prislusnej vo veci KorRodanie
pisomnej Ziadosti sa potvrdi odtk@m podacej p#atky a je pridelena na prislusny atvar. O
Ziadosti podanej ustne alebo telefonicky spiSdéysny Utvar Uradny zaznam. Pisomnu zi&dos
mozno podav pracovnontase v pracovnychitch. Ustnu a telefonicki Ziadbsiozno podé

v pracovnych doch v pracovnontase Skoly :

- v pondelok az piatok od 8.00 h do 15.00 h



3) Skola na ziad@sdoruteni osobne Ziaddim pisomne potvrdi jej podanie a oznami
predpokladand vysku Uhrady za spristupnenie inforena

4) Ziados o poskytnutie informécii musi maredpisané nalezitosti:
a) ktorej povinnej osobe jéema,
b) meno a priezvisko Ziadate
c) adresa alebo sidlo Ziatkte
d) kto ju podava,
e) ktorych informacii sa tyka,
f) aky spbsob spristupnenia inforre&iadaté navrhuje.

Tieto predpisané nalezitosti posudzuje vedulci ysrgho Utvaru, ktorému bola Ziados
pridelena.

Ak sa Ziado$ tyka poskytnutia informacii, ktoré ma k dispozidgi&c Utvarov, ufi riadited’ka
Skoly, ktory z nich bude koordinatorom. Tento Utwvad pravo vyzZiada si informacie
od ostatnych Utvarov, ktoré mu ich poskytuju bezadike.

5) O kazdej ziadosti sa zalozi spis, ktory vedisslpgny Utvar a jeho veduci zodpoveda
za vybavenie Ziadosti az do vybavenia a jeho zalezdo centrélnej evidencie Ziadosti o
spristupnenie informacii. Evidencia musi obsaliotieto Udaje: datum podania Ziadosti,
vyziadanu informaciu a navrhovany spodsob poskyaninformacie, vysledok vybavenia
Ziadosti, podanie opravného prostriedku.

6) Ak Skola poskytla Ziaddtevi poZzadované informacie v rozsahu a spdsobontigndénku
7. bod.¢. 1 v zakonom stanovenej lehote, urobi o tom rombtd formou zapisu, ktory sa
nedorduje a zostava v spise. Tento zapis podpisuje ddditskoly.

7) Ak Skola nema pozadované informacie k dispp a ak ma vedoméso tom, kde
mozno pozadovanu informaciu zisk@ostupi Ziadasv zmysle § 15 zakona do piatich dni
odo dia dorkenia povinnej osobe, ktora méa pozadované informédispozicii, inak Ziadas
odmietne.

8) Ak Skola poskytne pozadované informacie Ziduatev rozsahu a spdsobom pfad§ 16
zékona v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhmoelinzapisom v spise. Proti takémuto
rozhodnutiu nemozno potiapravny prostriedok.

9) Ak Skola Ziadosti nevyhovie hoci lepasti, vyda otom pisomné rozhodnutie v lehote
stanovenej v 817 zakona okrem pripadu ak zZiadok odloZzena pdd § 14 ods. 3.

10) Ak Skola v lehote na vybavenie Ziadosfoimacie neposkytléi nevydala rozhodnutie

a ani informéaciu nespristupnila, pgad 818 ods. 3 zakona sa predpoklada, Ze vydala
rozhodnutie, ktorym odmietla poskythinformaciu. Za d& dorwenia rozhodnutia sa v
tomto pripade povazuje tretinded uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (8&Rona).

11) Na ziadosti o poskytnutie informacie su vyprane vzory rozhodnuti, vyzvy, oznameni,
zapisy.



Clanok 9
Nalezitosti Ziadosti

1) Zo Ziadosti o poskytnutie informécii must'teyejmé:

a) ktorej povinnej osobe jedana,

b) kto ju podava (meno, priezvisko, ndzov lebo altt®é meno Ziadate, jeho adresu pobytu
alebo sidlo),

c) ktorych informécii sa ziadosyka,

d) aky sp6sob spristupnenia informacie ziddaterrhuje.

2) Tieto predpisané néleZitosti posudzujeny zamestnanec, ktorému bola Ziados
pridelena.

3) Ak Ziadog nema predpisané nélezitosti, prislusny orga&nizatvar Skoly bezodkladne
vyzve Ziadatka, aby v lehote najmenej sedem dni, neuplna &adtaplnil. Stasne podi
Ziadat®a o tom, ako treba doplnenie unbi

4) V pripade, Ze Ziaddi@apriek vyzve Ziadosnedoplni a informaciu pre tento nedostatok
nemozno spristuptii prislusny utvar ZiadédlozZi. O odloZeni sa urobi aradny zdznam a
zaloZi sa do spisu.

5) Na Ziados prisluSny organizany Utvar pisomne potvrdi podanie Ziadosti a Ziddeie
oznami predpokladanu vySku Uhrady za spristupriefoemacie.

Clanok 10
Spbsob spristupnenia informacii

1) Informacie sa spristipju najma ustne, nahliadnutim do spisu, vratanenost?
vyhotovenia si odpisu alebo vypisu, odkopirovanifoimacie na technicky nasdat,
telefonicky, faxom, poStou, elektronickou postou.

2) Nevidiaca osoba je opravnena pozadm®mistupnenie informacie pristupnou

formou (slepeckym pismom). Pri podani ziadostdlw& kopiu preukazu @ana g'azkym
zdravotnym postihnutim&rvenym pasom, na ktorého zadnej strane je \Wgmadruh
zdravotného postihnutia ,Nevidiaci — Blind“.

3) Slabozraka osoba je opravnena pozafiepéastupnenie informacii pristupnou

formou (zv&Senym typom pisma). Pri podani Ziadosti predlopikkpreukazu okana s
tazkym zdravotnym postihnutim.

4) Ak povinna osoba nema k dispozicii Specialneadanie prispé6sobené na pismo & tla
slepeckého pisma, mbze pozigdaobu, ktora takéto zariadenie ma k dispozicipdkladne
o vyhotovenie prekladu spristigvanej informacie. Ak ide o taky rozsah informadiery
by presiahol primerany rozsah v pristupnej fornowjigna osoba pozadovanu informaciu
alebo jejcag’ spristupni inym vhodnym spésobom paéodu 1) tohtélanku. Povinna
osoba nie je opravnena obmedzbralkovy rozsah spristipvanej informécie, na ktora mé
Ziadat& pravo zo zakona.

5) Ak je Ziadatom nepdujlca osoba alebo nedoslychava osoba, v Ziadostiielvakym
spbsobom pdth bodu 1 tohtélanku pozaduje spristupnenie informacie.

6) Ziadat& uvedeny v bode 2, 3 a 4 tohfidnku a povinna osoba mézu dohotl@ajiiny
spbsob spristupnenia informacie.

7) Povinna osoba pri spristgani informacii urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentacie neboli poruSené ustanovenia § 8 @al@na.

8) Povinna osoba poskytuje iba informacie, ktorékndéspozicii. Inform&na povinnos sa
pod’a zakona newahuje na nazory, budidce rozhodnutia a vytvaranigatoinformacii, ako
su analyzy, referaty, stanoviska, spracovavanigaranie prefadov, tabuliek informécii,



ktoré v momente podania Ziadosti o informéacie egexistovali alebo inak usporadtiva
informacie podla kritérii stanovenych Ziadditam v Ziadosti o informacie. Toto obmedzenie
sa vSak newahuje na informacie, ktoré vznikaju automatizovarsposobom ako gas’
informatnych technoldgii.

Clanok 11
PostUpenie Ziadosti

1) Po prideleni Ziadosti posudi veduci prislusnéitvaru, ¢i je povinna osoba v zmysle
tejto smernice prislusna na poskytnutie poZadovaf@macie &i ma pozadovanu informaciu
k dispozicii.

2) Ak prislusny utvar, ku ktorému Ziadosmeruje :

a) nema pozadované informacie k dispozicii a méon®s o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskgpostupi Ziadasdo 5 dni inej povinnej osobe v zmysle zék.
211/2000 Z. z., ktora ma pozadované informacie Ekpaliicii. Postupenie Ziadosti
bezodkladne pisomne oznami Ziadiate.

b) nema vedomadso tom, kde mozno tato informéciu ziskdiados o poskytnutie informéacie
odmietne rozhodnutim

Clanok 12
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1) Ziado$ o spristupnenie informacii prislusny Gtvar vybddz zbyténého odkladu,
najneskoér do 8 dni odaid podania Ziadosti alebo odéadodstranenia nedostatkov Ziadosti
(814, ods, 2 a 3 zakona).

2) Lehota na vybavenie Ziadosti pre osobu nevidiadb dni.

3) Lehotu na spristupnenie informécie mozno prédiajviac o 8 dni z nasledovnych
zavaznych dévodov :

a) vyh’adavanie a zber pozadovanych informacii je na imveste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Zziadag

b) ide o vyliadavanie a zber wdieho pdtu oddelenych alebo odliSnych informacii v
jednej ziadosti,

c) su preukazateé technické problémy spojené s Vghavanim a

spristupovanim informacie, o ktorych mozno predpokigdee ich mozno odstrahv ramci
predizenej lehoty.

Lehotu uvedenu v ods. danku 5 tejto smernice o 15 pracovnych dni.

PredzZenie lehét na vybavenie Ziadosti $kola Ziaktateoznami.



4) Prislusny atvar oznami Ziadébei bezodkladne najneskér pred uplynutim lehoty
dni, predlZenie lehoty ako i dovody, ktoré viedpidedlZeniu.

5) Ak je premetom Ziadosti zistenie informacii,ié&az boli zverejnené, mdze prislusny Gtvar
bez zbyténého odkladu najneskér vSak do 5 dni od podaniadoita oznami
Ziadatd&ovi Udaje, ktoré umaiuju vyh'adanie a zistenie zverejnenej informacie.

6) Ak Ziadat& trva na spristupneni zverejnenych informacii, lpsisy utvar mu ich
spristupni. V tomto pripade &aa lehota na spristupnenie informacie ptymiiom, kel
Ziadatd& oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informaci

7) Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti infocraaposkytnuta, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupneredpgoklada sa, Ze bolo vydané rozhodnutie,
ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacka dei doruéenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti dai od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok 13
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanginformacie

1) Ziadaté mdZe podg proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej infocieéodvolanie v
lehote 15 dni od dodenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehotyrazhodnutie o
Ziadosti podlaclanku 12.

2) Odvolanie sa podava Skole, ktora rozhodnutieleydlebo mala vyda

3) Odvolanie sa po prijati a zaevidovani bezodldadior&i prislusnému utvaru, ktory
Ziadog' vybavoval. Tento Utvar skompletizuje podklady \vsep potrebné pre posudenie
odvolania spolu s navrhom na rozhodnutie o odvdlamiSenie alebo potvrdenie rozhodnutia)
predlozi do 10 dni riaditge Skoly na rozhodnutie.

4) O odvolani proti rozhodnutiu Skoly rozhodujedruhom stupni jej zridiovatd® — Obec
Melcice - Lieskové

4) O odvolani rozhoduje zdavatd Skoly do 15 dni odoith dorienia odvolania. Ak v tejto
lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozii@inktorym odvolanie zamietol a
napadnuté rozhodnutie potvrdil. Zandéorwenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhyt de
po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

5) Rozhodnutie o odvolani mozno preskfimasudnom konani pdd Oltianskeho sudneho
poriadku.

Clanok 14
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

1) Ak vecne prislusny odborny atvar Skoly poskytrfermacie v plnom rozsahu a v stanovenej
lehote, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spis¢apdilohyc. 2 tejto Smernice. Rozhodnutie
zapisom poth prvej vety ako prvostavy organ podpisuje riaditka Skoly.



2) V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci l€asti, pisomne povereny zamestnanec Skoly vyda
rozhodnutie pokh prilohy¢. 4 tejto Smernice.

3) Pokid bolo vai rozhodnutiu o nespristupneni informécie podarsmysle § 19 zdkona
odvolanie riadne adas, postup pri evidencii odvolania je obdobny aketpp pri evidencii
Ziadosti o informéciu. O odvolani v zmysle zakoozhoduje riaditBka Skoly.

Clanok 15
Evidencia ziadosti

1) Centralnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadestlie hospodarsko-ekonomicky Usek
riadite’ky Skoly.

2) Centralna evidencia obsahuje :

a) datum podania Ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany dppsskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti ytsutie informécie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vigdeszhodnutia, odloZenie veci,
postupenie inému organu)

d) podanie opravného prostriedku (datum podanigskedok vybavenia).

3) Spis po vybaveni vecne prislusny orgatmgaitvar Skoly uloZi v sulade s Registratarnym
poriadkom skoly.

Clanok 16
Uhrada néakladov za poskytnutie informacie

1) Informacie sa spristipju bezplatne, s vynimkou Uhrady vo vyske, ktorsnmie prekreit’
vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovekipii, so zadovazenim technickych
nosiov a s odoslanim informacie Ziadaiei. Naklady na spristupnenie informacie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutié@sarpovinna osoba.

2) VySka sadieb za spristupnenie informécii vé&kelupravend v prilohe 1 tejto Smernice.
3) Uhrady nakladov na spristupnenie informacii sjimami povinnej osoby.

4) Za materialové naklady na spristupnenie infors@&cpovazuju najma:

a) obstaranie technickych nésv dat, diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie képii poZzadovanych informécii dtavne na papier,
C) obstaranie obalu a to hlavne obalok,

d) odoslanie informacii a to najma postovné.

5) Ziadat& uhradi tieto naklady takto:

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom néety

c) hotovostne do pokladne Skoly



Clanok 17
Spolaéné a zaveréné ustanovenia

1) Ak nie je v zakone a v tejto smernici ustanoviera, pouzije sa na konanie zakon o
spravnom konani.

2) PoruSenie tejto smernice sa bude povaZaggorusenie pracovnej discipliny. PoruSenie
zakona o slobodnom pristupe k informaciam sa datinovenim § 21a) uvedeného zakona.
3) Tato smernica nadobudéiinos’ diom 01.01.2013.

4) Nadobudnutim dinnosti tejto Smernice sa v plnom rozsahu rusi ¥mit predpis
¢.AC/10/10 Smernica zona 27.09.2010.

V Melgiciach-Lieskovom 31. 12. 2012

gMKatarina Remencova
riadité’ka Skoly



Priloha €. 1

Z&akladné skola s materskou Skolou Jana Smreka, Mé&ke — Lieskové 377

Riadit&ka Skoly v sulade s. § 21 ods.1 az 3 z&k.211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene argwpiniektorych zakonov a tiez s
vyhlaskou MF SR.. 481/2000 Z. z.

stanovuje

ako prilohu Smernic&10 o aplikécii zakon& 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéaciam v podmienkach Skoly ZS s MS Jana Smyrblekice — Lieskové 377
nasledovny

Sadzobnik Uhrad za poskytovanie inform@cii

Ukon : € / strana
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej &idrnobielej 0,2€
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej Aiérnobielej 0,3€
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej &i&rnobielej 0,2€
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej Aigrnobielej 04€
1 ks diskety 0,7€
1ks CD 1,7€

1 ks obalka  mala Cc6 &1
Y%»zA4 C5 0,1€
doporiena 1€
dorw. do vlastnych ruk 1,1 € sdmokou 1,5€
poStova poukazka @&3
poStové poplatky pod’a cennika Slovenskej posty

Néaklady spojené s obstaravanim poStovychapaych poukazov (PPP) a sluzbami
spojenymi k poStovym @aznym

poukazom budu spoplatnené padktualneho cennika Slovenskej posty a.s. - web:
www.slovenskaposta.sk



UHRADA POPLATKU :

Ziadaté uhradi poplatok vo vyske materialnych nakladosmdstupnenie informécii a
nakladov na ich odoslanilened’ po vybaveni Ziadosti a to:

- v hotovosti do pokladne Skolyr hospodarky Skoly , v pracovnatase od 8.00 h do
12.00 a od 13.00 h do 15.00 v pracovnyithath,

- poStovou poukazkou (ten, kto Ziadas o poskytnutie informacie vybavoval na nej
vyznai meno toho, kto uhradza poplatok, vySkulgibp, coho sa poplatok tyka,
oddelenie, ktoré ziadéwvybavovalo), alebo

- bezhotovostnym prevodom na &et, ¢islo ktorého Skola Ziaddevi oznami na poziadanie.

Mgr. Katarina Remencova
riaditéka Skoly
Melcice — Lieskové 31. 12. 2012



Priloha ¢&. 2

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Ziadost
o poskytnutie informéacie pod’a zakona¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a dopéni niektorych zakonov

Datum a hodina podania Ziadosti 1) : ......eeceeeeiieiiieeeeeeeeeeeeeeen
Evidertnécislo ziadosti: ............cceeeees
Forma podania Ziadosti: Ustne pisomne faxom e-maidefonicky

Meno a priezvisko (obchodné meno) Ziatlate

PoZadovany sp6sob spristupnenia informacie:

ustne pisomne faxom e-mailom telefonicky zhotovekdpie nahliadnutim do spisu inak
V pripade osobnejdasti Ziadatéa

podpis ziadati@a

WAL= Vo [oX: 1 011 IS

Ziadog’ postiipena 2) :

Ziados’ : vybavena — zamietnuta 3)

Dévod zamietnutia ziadosti :

Spobsob vybavenia ziadosti :

ustne pisomne faxom e-mailom telefonicky zhotovekdpie nahliadnutim do spisu inak



Ziados’ vybavil :

Naklady predpisané k uhrade vo vyske : .....cm..... €, 0dpustené — zaplatené 3)

Datum vybavenia Ziadosti : .........ccccccveeeennn.

1) pri telefonicky podanej Ziadosti uvikistas
2) uvies organiz&ny utvar

3) nehodiace sa skrttiu



Priloha €. 3

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Zakladna Skola s materskou Skolou Jana Smrekajdédet Leskove 377 ako povinna osoba
pod’a zakon&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupek informaciammeni neskorsich
predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie inforimac

Ziadatéa :

rozhodla
tak, Ze pozadovanu informaciu v plnom rozsahu sypisla v zakonom stanovenej lehote,
v rozsahu a spdésobom pgad§ 16 citovaného zakona.
PoZadované informacie boli Ziadidei poskytnuté dla : ...........ccccceeveiiiiiiiiiiieeeeeeeeeen

Odévodnenie nie je potrebné, pretoze Zakladna &otaterskou Skolou Jana Smreka,
Melcice -Lieskové 377 Ziadosti o poskytnutie inforneéeiplnom rozsahu a v zakonom
stanovenej lehote vyhovela.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné ptdg@ravny prostriedok.

Meno, priezvisko vecne prislusného zamestnanca :

riaditéka Skoly



Priloha &. 4

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Rozhodnutie

o odmietnuti poskytnr’ informaciu

V Mel¢iciach — Lieskovom 8B : ..o CISIO & e,

Pod’a 8 18 ods. 2 zakora211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaceérmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSielapisov, § 46 a 47 zakona71/1967

o spravnom konani v zneni neskorsich predpisovd\®y poriadok )

nevyhovujem
Ziadosti o poskytnutie informécie o

ktoru podal :

(0T N pod ehym CiSIOM ;...

Odbévodnenie:

P ouc¢enie :Proti tomuto rozhodnutiu moZno padadvolanie do 15 dni od jeho déania
Obci Mekice — Lieskové prostrednictvomriaditeSkoly. Rozhodnutie mozno preskima

v stdnom konani.

riaditéka Skoly



Priloha ¢é. 5

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Adresat
Cislo jednania : ........cc.cccoveeevennae. V Nielcach — Lieskovomia @ ..........ccceevveviiinnnnnns
VEC : Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenienformacie
Dia ....coovvvveviiiiiinn, nam bola di@na Vasa Ziadé spristupnenie informacie.

Ziados’ nema nalezitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakoPa1/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe

k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zéakonplatnom zneni.

V Ziadosti nie je uvedené :

a) ktorej povinnej osobe je Ziadogsréena

b) kto ju podava

c) ktorych informécii sa tyka

d) aky sp6sob zverejnenia Ziadatavrhuje.

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajuce udaje dapirighote 7 dni odoith prevzatia tejto
vyzvy a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediet

uvieg’, ktoré udaje treba dopltii

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziatosspristupnenie informacie nedoplnite, Z&kladna
Skola s materskou Skolou Jadna SmrekagMel- Lieskové Vasu ZiadbsdlozZi podia § 14,
ods. 3, zakona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom gréskuinformaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni.

riadit&ka Skoly



Priloha &. 6

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Adreséat

Cislo jednania : ......cccccoeveeveeenn.. V Melach — Lieskovom fR: .......ccoocevviiiiiineenn,

VEC : Vyzva na potvrdenie Ziadosti o spristupneniénformacie

Na zaklade vyslovnej Ziadosti Ziadieo spristupnenie informacie tymto potvrdzujeme, Ze
sme

dna .......oooeeeeeeeeiiis prevzali Ziadasspristupnenie informécie o :

Uvieg’ predmet ziadosti

od Ziadatéa :

Predpokladana vyska Uhrady za spristupnenie Vaaadmvanych informacii je ............. - €

Sekretarka skoly



Priloha &. 7

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Cislo jednania : .......c.ccoevevveevennnn. V Melach — Lieskovom @B : .....ccccooeeeiiiiieeneennn.

URADNY ZAZNAM

WAL= Vo [\ - SR s - podal Ziados
0 spristupnenie informécie.

Pretoze Ziadasnemala predpisané nalezitosti, Zakladna skolatersi@u Skolou Jana
Smreka, Malice — Lieskoveé vyzvala pisomnéal: ...................

na doplnenie Ziadosti, spolu s genim o tom, ako treba doplnenie utbbi

Ziadaté Ziados nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Bdavané informacie
nemozno pre tieto nedostatky spristtipni

Vzhladom na to Zakladna Skola s materskou Skolou Jdmaka, Metice — Lieskové
ziadog’ odklada.

O odloZeni sa nevydava rozhodnutie.

riaditBka Skoly



Priloha ¢. 8

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Adresat
Cislo jednania : .......cccceeveveevennne. V Melach — Lieskovom @B : .....ccccoeeeeiiiiieeneennn.
VEC : Postupenie Ziadosti o spristupnenie informaei
Dia:...ccccoveeeeiiiiiinn, nam bola dena Ziados( uvies
ziadatda)...........ooeveiviiiiii e
............................................. o igmpnenie iNformacie ..........cccccceeeeeiieeeeeeeeeinnnnnnnnns, Ktora

je mozné poth naSich vedomosti zigka Vas.
Postupujeme Vam preto uvedenu ziadosd’a § 15 ods. 1 zakorga211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene argwypiniektorych zakonov v plathnom
zneni

na priame vybavenie.

riaditBka Skoly

Na vedomie:

Ziadaté o spristupnenie informéacie



Priloha €. 9

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

Adresat

Cislo jednania : .......c.ccoevevveevennnn. V Melach — Lieskovom @B : .....ccccooeeeiiiiieeneennn.
VEC : Ozndmenie o predzeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupneniaformécie

~

D)= nam bola dégna Ziados(uvies’ Ziadatéa)

Uvedenu Ziadasnebolo mozné vybat/iv zakonom stanovenej lehote 6smich pracovnych dni

odo dia podania Ziadosti (resp. v lehote 6smich pracdviyd odo da odstranenia
nedostatkov

Ziadosti ), a to z tychto zavaZznych dévodov :

a) vyiradavanie a zber informacii na inom mieste, akdd® povinnej osoby vybavujlcej
ziadog,

b) vyhadavanie a zber ¥dieho pétu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadoeany
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatiné technické problémy spojené s gtiavanim a spristiipvanim informacie,
o ktorych mozno predpoklatiaze ich mozno odstrahv ramci predlzenej lehoty.

Pod’a 8 17, ods. 3, zakora211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacaéamzmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni Vam

ozhamujeme,

Ze z uvedenych zavaznych dévodov predlZzujeme latttybavenie VaSej Ziadosti

0 spristupnenie informacie pkad§ 17, ods. 2, zdkona c. 211/2000 Z. z. o slobodmdstupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonplatnom zneni o ............ dni

(max. o 8 prac. dni)



riaditéka Skoly
Priloha €. 10

Zakladna skola s materskou Skolou Jana Smreka, M&ke — Lieskové 377

EVIDENCIA ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACII

Datum podania Ziadosti

Ziadaté

VyZiadana informéacia

PoZadovany sp6sob poskytnutia odpovede

Datum vybavenia Ziadosti

v

o}

Vysledok vybavenia ziadosti

Opravny prostriedok

Poznamka



